ZGLOSZENIE ZGONU
Wymagane dokumenty

Zgloszenia zgonu nalezy dokona¢ w ciggu 3 dni od daty sporzadzenia karty zgonu.
Jezeli zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu nalezy dokonac¢ w
ciagu 24 godzin od zgonu.

Przed przybyciem do urzedu osoba zgtaszajaca winna sprawdzi¢, czy w karcie zgonu
wpisano petne i prawidtowe dane, czy karta jest wypetniona czytelnie bez pomytek oraz
czy widnieje na niej pieczec¢ lekarza i uprawnionego podmiotu leczniczego. Jezeli w tresci
karty dokonano poprawek lub dopiskéw, muszg one by¢ potwierdzone czytelnym
podpisem albo parafkg i pieczatkg osoby, ktora je naniosta.

Istnieje mozliwos¢ rezerwacji wizyty w urzedzie. Rezerwacji mozna dokonac:
drogq elektroniczng usc@mosina.pl
drogaq telefoniczng pod numerem telefonu 61 8109 - 560, 61 8109 - 561

Obstuga klientéw odbywa sie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie, przy
ulicy Dworcowej 3.

Wymagane dokumenty :
Osoba zgtaszajgca zgon przedstawia:

e dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) do wgladu,
o karte zgonu wystawiong przez lekarza, ktéry stwierdzit zgon,
e dowdd osobisty osoby zmartej.

Miejsce ztozenia dokumentéow

Urzad Stanu Cywilnego w Mosinie, ul. Dworcowa 3

Optaty

Sporzadzenie aktu zgonu jest wolne od optat.

Termin i sposob zatatwienia

Zgon rejestruje sie w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu
albo miejsce znalezienia zwtok. Zatem jezeli osoba zmarta lub zostata znaleziona na
terenie Gminy Mosina, zgtoszenia zgonu dokonuje sie w Urzedzie Stanu Cywilnego w

Mosinie.

Zgtoszenie zgonu dokumentuje sie w formie protokotu, ktory podpisuje osoba zgtaszajaca
zgon oraz kierownik urzedu stanu cywilnego. Nastepnie w rejestrze stanu cywilnego
sporzadzany jest akt zgonu. Na potwierdzenie zarejestrowania zgonu, wydawany jest
jeden odpis skrocony aktu zgonu, ktory nie podlega opfacie skarbowej.


mailto:usc@mosina.pl

Podstawa prawna

e art. 92-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych

Inne informacje

Do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:

- matzonek lub dzieci zmartego,

- najblizsi krewni lub powinowaci,

- petnomocnik rodziny.

Petnomocnictwo do zgtoszenia zgonu udzielone dla zaktadu pogrzebowego winno miec
forme pisemng. Petnomocnictwo podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.



